
機能別消防団 自主消防班 活動マニュアル 

令和８年４月 

役場総務課・消防団本部 

 

活動内容 

毎 月：手入れ（月１～２回） 

行 事：７月 夏季訓練（任意 別途参加要請）、２月 活動報告書提出 

出 動：担当地区の火災、人命検索 

その他：訓練、会議等は任意 

 

手入れマニュアル 

※手入れは施設と器具が有事の際にきちんと動くように、日頃から点検する

目的で行います。以下に手順を記載しますが、既存のやり方からの変更を強制

するものではありません。 

 

手入れ日誌 

手入れ日誌に出席者等を記録します。また、点検情報等をメモします。 

 

ポンプの点検手順… 

（you tube「トーハツ 消防ポンプ」と検索し取扱説明動画もご覧ください。） 

① バッテリーを確認します（電源つくかどうか） 

② オイルを確認します（濁ってないか、量が線より多かったり少なくないか） 

③ 動作確認をします 全ての排水コックを閉める→エンジンを始動する→スロ

ットルを「始動」の位置に回して「真空」にする（10～15 秒ほど）→スロッ

トルを元の位置に戻し、30 秒ほど待ちます（自動で電源がオフになりま

す。）→二つあるメーターのうち、下のメーターが０より下になっていれば

正常です。→排水コックを空け、「真空」状態を解除してください（真空に

したままにしないでください）→終了 

④ バッテリーの充電が必要な場合は充電してください。（充電コードをつけた

まま車両を発進させないよう注意してください） 

冬季のみ…ポンプに不凍液を入れてください。不凍液の入れ方は、③動作確認  

のやり方とほほ同じで、真空を取る際にコップ等に不凍液を入れ、排水コック

の内の一つからチューブで吸ってください。※詳しくはポンプの説明書に記載

されている方法に従ってください。You tube「トーハツ 消防ポンプ 不凍

液」と検索すると参考動画が出てきますのでご参照ください。 

 

 



車両の点検手順 

ライトが正常に点灯するか、警光灯、警鐘が作動するか確認してください。 

詰所 

冬季のみ不凍処理を忘れずに行ってください。 

巡回について 

消防団では手入れの際に、巡回（火防宣伝）を行っております。実施について

は各自主消防班にお任せいたします。なお、消防団の巡回（火防宣伝）では原則

２名が乗車し、警光灯・警鐘を作動のうえ、助手席の団員が火防宣伝を行いま

す。 

 

施設や備品、車両の故障が疑われる時は 

役場総務係までご連絡をお願いいたします。修繕等検討の上、対応いたします。 

 

物品の管理について 

火事場等で混在しないように、それぞれの物品には班名等を記載してくださ

い。ゴミなどは各地区のゴミ出しの決まりに従って出してください。 

 

夏季訓練について 

訓練の箇所等は各地区をローテーションしていく予定で計画しています。訓練

の詳細は、日程が近くなりましたら代表者の方へ改めて通知いたしますので、参

加のご検討をお願いいたします。特に地元地区で夏季訓練を実施する際は積極的

な参加をお願いいたします。 

 

会計関係 

車両の給油について 

消防車両の燃料を入れる際は、豊丘村の ENEOS 豊丘 SS（エッソ）で「豊丘村消   

防団です」とお伝えいただき、給油をお願いします。 

詰所のガス・細かな消耗品 

維持交付金の中からそれぞれお支払いをお願いします。なお、その他水光熱費

の取扱いは今までと変更ございません。 

物品・詰所の要望について 

代表者の方が役場総務係までご相談ください。 

維持交付金の支給について（５月 20 万円） 

別途ご報告いただく、班ごとの振込口座に５月をめどに支給いたします。 

 



活動報告書について（２月） 

出動手当を計算するため、２月末までに活動報告書の提出をお願いします。代

表者の方が、出席状況を記入いただき、直接役場総務係までご提出ください。な

お、出動手当は維持交付金口座にまとめて振り込みますので、各団員に支給をお

願いいたします。 

 

報告書等の書類様式について 

豊丘村ホームページの「機能別消防団」ページに掲載しております。ダウンロ

ードしてご利用ください。または、役場総務係までお越しください。 

 

ライフビジョン・緊急メール・いいだ安心メールについて 

それぞれ火災情報の受け取りができますので、下記サービスをぜひご利用くだ

さい。（空メール送付、アプリのインストール） 

・豊丘村 緊急情報・行政情報等のメール配信サービス t-toyooka@sg-p.jp 

・いいだ安全安心メール iida-bousai@cousmail-entry.cous.jp 

・スマートフォン等でアプリ「ライフビジョン」と検索しインストール 

 

※参考として掲載  

消防団の年間計画 

月 事業内容 会場 

４月 予防査察 / 春季訓練（礼式） 村内各家庭 / 村民グラウンド 

６月 操法大会（ポンプ操法） 役場駐車場 

７月 夏季訓練（水出し訓練） 村内 

９月 防災訓練（その他訓練） 村内 

10 月 秋季訓練（礼式） 村民グラウンド 

12 月 年末警戒 各詰所 

１月 出初式 役場駐車場・ゆめあるて 

 毎月１日・15 日 手入れ・火防宣伝 各詰所 

 火災予防運動 春：３月 1～7日 

秋 11 月 9～15 日 

各詰所 

 

お問合せ先・書類提出先 

豊丘村役場 総務課総務係 

〒399-3295 長野県下伊那郡豊丘村大字神稲 3120 番地 

TEL：0265-35-3322 FAX：0265-35-9065 

Mail：somu@vill.nagano-toyooka.lg.jp 


