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対象となる契約
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2023年4月以降に契約するすべての案件

事業者様が従来の紙での契約または電子契約を選択できます。

　　



従来の契約との相違点

記載する内容

　「契約締結権限者」の氏名、メールアドレス

　「契約担当者」の氏名、メールアドレス（必要な場合）

提出のタイミング

　・入札を行う場合

　　落札決定後、意向を確認します。

　・入札を行わない場合

　　  契約の申し入れと併せて意向を確認します。
　　※いずれの場合も、利用を希望する場合は速やかに電子メールにて提出してください。

「電子契約利用申出書」の提出が必要です
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電子契約フロー

電子契約
利用申出書

豊丘村
（総務課 企画財政係）

事業者

受領

契約書作成
提出

契約書受領
確認

PDF化
アップロード

確認
同意

契約締結
タイムスタンプ

契約書保管

契約書保管
契約保証手続
（必要な場合）

最終確認
同意

クラウドサイン

（Word、Excel）

落札決定の翌日から５日以内（土日祝日除く）の契約締結が必要です
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その他留意点

着手届や工程表等の書類は、従来どおり紙媒体での提出をお願いします。

従来の紙媒体による契約は可能です。

契約に変更があった場合は、変更契約書を作成し、メールにて提出をお願い
します。
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